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  :قص أو تحريك ملف أو حافظة

  
i. رѧѧسحب+النفѧѧضغط   :الѧѧتمرارية ألѧѧع اسѧѧاوس مѧѧأي زر للمѧѧة بѧѧف أو الحافظѧѧر الملѧѧوم بنقѧѧث نقѧѧحي

 . ثم نقوم بإفلات الماوس  فينتقل إلى الموقع الجديد الموقع الجديدإلىونسحبه 
ii. لصق  +قصcut+past:  

a.     اوسѧة                 :بواسطة الزر الأيمن للمѧف أو الحافظѧى الملѧاوس علѧن للمѧزر ألأيمѧر بѧث ننقѧحي
 بعدها نذهب إلى الموقع الجديد الذي نريѧد أن ننقѧل إليѧه              cutفتظهر لنا قائمة نختار منها      

  .pastوفي مكان فارغ ننقر الزر الأيمن للماوس ثم نختار من القائمة 
b.    باستخدام قائمةedit:ن             حيثѧنقوم بتحديد الملف أو الحافظة عليه مرة واحدة ثم نختار م 

 .pastئمة نختار الأمر من نفس القاو في النافذة الجديدة  cut الأمر editقائمة 
  

  :نسخ ملف أو الحافظة
  

       حيث نقوم بنقر الملف أو الحافظة بأي زر للماوس مع استمرارية ألضغط :السحب+النفر.1
       وقع الجديد ثم نقوم بإفلات الماوس  فينتقل إلى الموقع الجديد مع الѧضغط  ونسحبه إلى الم   
  . من لوحة المفاتيحCtrlالمستمر للمفتاح    
  :copy+pastلصق  +قص. 2

c.     اوسѧة                 :بواسطة الزر الأيمن للمѧف أو الحافظѧى الملѧاوس علѧن للمѧزر ألأيمѧر بѧث ننقѧحي
 إلѧى الموقѧع الجديѧد الѧذي نريѧد أن ننقѧل               بعدها نѧذهب   copyفتظهر لنا قائمة نختار منها      

 . pastإليه وفي مكان فارغ ننقر الزر الأيمن للماوس ثم نختار من القائمة 
d.    باستخدام قائمةedit:             نѧحيث نقوم بتحديد الملف أو الحافظة عليه مرة واحدة ثم نختار م

 .past  من نفس القائمة نختار الأمرو في النافذة الجديدة copy الأمر editقائمة 
  

  :تحديد أآثر من حافظة أو ملف في نفس الوقت
  

  :لتحديد أآثر من حافظة أو ملف في نفس الوقت هناك عدة طرق سنأخذ بعضها في نقاط
من  ctrlنقوم بنقر الزر اليسر للماوس على أي حافظة مع استمرارية الضغط على المفتاح             .1

 .لوحة المفاتيح
 ثѧم نحѧدد أخѧر       shiftظة مع الѧضغط علѧى المفتѧاح         أذا آانت الحافظات مرتبة نحدد أول حاف       .2

  .حافظة نلاحظ أن جميع الحافظات سيتم تحديدها
بطريقѧѧة أخѧѧرى نѧѧستطيع تحديѧѧد العديѧѧد مѧѧن الحافظѧѧات بواسѧѧطة المѧѧاوس حيѧѧث نѧѧضغط زر      .3

الماوس الأيمن ونسحبه حول الحافظات نلاحظ تكون صندوق شفاف و آل ما بداخله قد تѧم             
  .تحديده

 نختѧار  أو ctrl+aميع الحافظات الموجودة في نافѧذة معينѧة بالѧضغط علѧى     نستطيع تحديد ج .4
  .select all الأمر editمن القائمة 


